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Rozdziat I Postanowienia ogolne

§ 1. Zakres przedmiotowy

. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien sektorowych na ushugi,
dostawy oraz roboty budowlane, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 170.000 zt
netto, a jest mniejsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust.
1 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 z pézn. zm.).

. Wydatki publiczne w ramach zamoéwien publicznych powinny by¢ dokonywane zgodnie z art.
44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

. Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamoéwien sektorowych, ktorych wartos¢ jest réwna lub wyzsza od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 Pzp,

2) zamodwien sektorowych, ktorych warto$¢ jest nizsza od 170.000 zt netto. W takim przypadku
stosuje si¢ przepisy Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w MZK Sp. z o.0.
w Chojnicach.

. Postepowanie prowadzi si¢ w jednym z nastepujacych trybow:
1) zapytanie ofertowe,
2) zamoOwienie z wolnej reki,

3) zakupy czeSci zamiennych, podzespotéw 1 materiatdw pomocniczych stuzacych do
naprawiania i serwisowania pojazdéw zamawiajacego.

. Zatwierdzenie wyboru trybu postepowania, dokumentacji postepowania oraz wyboru oferty dla
zamoOwien objetych niniejszym Regulaminem dokonuje prezes zarzadu.

. W przypadku realizowania projektow dofinansowanych z $rodkow pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej postanowienia niniejszego regulaminu moga by¢ modyfikowane umowami
z instytucjami administrujacymi $rodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz
przepisami wydawanymi przez te instytucje.

§ 2. Definicje

. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang pomiedzy
zamawiajacym, a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

2) zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad Komunikacji Sp. z o. o.
w Chojnicach;



3) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, prawng, jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych
lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢
o udzielenie zamdwienia, ztozyla oferte¢ lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego;

4) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu w szczegolnosci
na podstawie umowy sprzedazy, najmu, dzierzawy, leasingu z opcja lub bez opcji zakupu,
ktére moze dodatkowo obejmowac rozmieszczenie lub instalacje;

5) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalgczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalacznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéowien (CPV) Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002
r., str. 1 z pézn. zm. lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za
pomoca dowolnych §rodkow, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego;

6) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie $wiadczenia, ktoére nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami;

7) jednostce organizacyjnej — jedno lub wieloosobowy zespo6t pracownikow wyodrgbniony
w strukturze organizacyjnej Spolki ze wzgledu na zakres zadan realizowanych przez te
jednostke;

8) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscig.

§ 3. Zasady udzielania zamdwien

. Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie w sposob:

1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcows;
2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

. Zamawiajacy udziela zamowienia w sposOb zapewniajacy:

1) najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoOwienia, w ramach $rodkow, ktdre zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje
oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamoOwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

. Wydatki objete zamdwieniem kazdorazowo powinny by¢é dokonywane w sposéb celowy
1 oszczedny, w sposOb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan.
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. ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy wybranego zgodnie z przepisami Regulaminu.

. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie

zamowienia w przypadkach okreslonych w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320 z p6zn. zm.).

. Zamawiajacy zapewnia wykonawcom pochodzacym z panstw trzecich bedacym stronami

Porozumienia Swiatowej Organizacji Handlu oraz innych uméw migdzynarodowych
gwarantujacych na zasadzie wzajemnosci 1 rownosci dostep do rynku zamoéwien publicznych,
ktérych strong jest Unia Europejska oraz robotom budowlanym, dostawom i ustugom
pochodzacym z tych panstw takie samo traktowanie jak traktowanie wykonawcow
pochodzacych z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz robot budowlanych, dostaw
1 ushug pochodzacych z panstw cztonkowskich Unii Europejskie;.

. Zamawiajacy moze okresli¢ w dokumentach zamoéwienia, ze:

1) o udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ rowniez wykonawcy, ktorzy prowadza dziatal-
no$¢ gospodarczg oraz maja siedzibe albo miejsce zamieszkania w innych panstwach niz
panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej oraz innych niz panstwa bedace stronami Porozu-
mienia Swiatowej Organizacji Handlu w sprawie zamowien rzagdowych lub stronami innych
umoéw miedzynarodowych gwarantujacych na zasadzie wzajemnosci i rownosci dostep do
rynku zamdéwien publicznych, ktorych strong jest Unia Europejska, zwanych dalej ,,pan-
stwami trzecimi nieb¢dgcymi stronami umow mi¢dzynarodowych”,

2) dopuszcza do zamdwienia wykonawcow oferujacych roboty budowlane, dostawy 1 ushugi
pochodzace z innych panstw niz panstwa czlonkowskie Unii Europejskiej oraz inne niz pan-
stwa bedace stronami Porozumienia Swiatowej Organizacji Handlu w sprawie zamowien
rzagdowych lub stronami innych uméw miedzynarodowych gwarantujacych na zasadzie wza-
jemnosci 1 rownos$ci dostep do rynku zamowien publicznych, ktdrych strong jest Unia Euro-
pejska,

3) o udzielenie zamo6wienia moga ubiegac si¢ wykonawcy wspolnie z wykonawcami pocho-
dzacymi z panstw trzecich niebgdacych stronami uméw miedzynarodowych,

4) dopuszcza mozliwo$¢ polegania przez wykonawce na potencjale podmiotu udostepniaja-
cego swoje zasoby, ktory pochodzi z panstwa trzeciego niebgdacego strong umow migdzy-
narodowych,

5) dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez wykonawce wykonania cze$ci zamoéwienia pod-
wykonawcom pochodzacym z panstw trzecich niebedacych stronami uméw migdzynarodo-

wych,
6) dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez podwykonawcow wykonania czgsci zamowienia

dalszym podwykonawcom pochodzacym z panstw trzecich niebedacych stronami umow
migdzynarodowych.

W przypadku ztozenia ofert przez wykonawcdéw opisanych w ppkt 1)-6), gdy zamawiajacy
w dokumentach zamowienia nie uwzgledni informacji o mozliwos$ci ubiegania si¢ przez nich
W postepowaniu, oferty te zostang odrzucone.

Zamawiajacy, w odniesieniu do wykonawcodw pochodzacych z panstw trzecich niebedacych
stronami uméw miedzynarodowych lub robot budowlanych, dostaw i ustlug pochodzacych



z tych panstw, moze okresli¢ warunki zaméwienia mniej korzystne niz w odniesieniu do wy-
konawcéw pochodzacych z panstw, o ktorych mowa w ust. 8 lub rob6t budowlanych, dostaw
1 ustug pochodzacych z tych panstw

Rozdzial 11 Przygotowanie postepowania

§ 4. Szacowane wartosci zamowienia

. Kazde postepowanie wszczyna szacowanie warto$ci zamowienia dokonywane zgodnie
z przepisami ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

. Warto$¢ zamodwienia nalezy ustala¢ z nalezyta staranno$cig jako catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarow i uslug, a jego rownowarto$¢ w euro
ustali¢ zgodnie z obowigzujacym w dniu wszczgcia postgpowania Srednim kursem zlotego
w stosunku do euro, stanowigcym podstawe przeliczenia warto$ci zamoéwien publicznych.

. Za ustalenie warto$ci szacunkowej zamodwienia odpowiada pracownik wnioskujacy
o przeprowadzenie danego zamoOwienia.

. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czeéci lub zanizanie jego warto$ci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepisOw niniejszego Regulaminu.

. Pracownicy przed uruchomieniem procedury zamowienia zobowigzani sg do dokonania
uzgodnien pomig¢dzy poszczegdlnymi stanowiskami pracy, celem przestrzegania zakazu
dzielenia zamowienia i stosowania odpowiedniego trybu.

. Szacunkowg warto§¢ zamoOwienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 uslug konsumpcyjnych,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamoéwien udzielanych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug
konsumpcyjnych,

4) analizy cen przestanych przez wykonawcdéw w odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty
cenowe] w celu oszacowania kosztow.

. Szacunkowg warto$§¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu 1 ilo$ci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego lub szacunkowej wyceny robot).

. Przy wycenie wartosci szacunkowej ustug, dostaw lub rob6t budowlanych mozna wykorzystac¢
ceny jednostkowe, np. ceny roboczogodziny, ceny rynkowe, informacje ze stron internetowych
lub porownac planowane zamowienie do wykonanych juz zamowien o podobnym zakresie.
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. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej 1 zalaczonych do niej dokumentéw potwierdzajacych ustalenie szacunkowej
wartosci zamowienia (np. wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow
(opatrzone data dokonania wydruku, kopie ofert lub umoéw z innych postepowan obejmujacych
analogiczny przedmiot zaméwienia z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci
zamoOwienia.

Ustalenie warto$ci danego zamdwienia na kolejny rok budzetowy moze by¢ przeprowadzone
na podstawie udzielonych zamowien tego samego rodzaju w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem wzrostu lub spadku cen (na podstawie ogolnodostepnych wskaznikow).

§ 5. Komisja

. Zamawiajacy do przeprowadzenia postepowania powotuje stosownym zarzadzeniem komisje

przetargowa.

. Komisja jest organem odpowiedzialnym za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania.

Komisja moze mie¢ charakter staly albo dorazny. Szczegotowy zakres zadan i tryb prac komisji
okresla zalgcznik nr 1.

. Czlonkowie komisji jak i1 inne osoby bioragce udziat w postepowaniu zobowigzane sg do

ztozenia o§wiadczen wedtug wzorow stanowiagcych zalaczniki nr 2 1 3 do Regulaminu.

§ 6. Wylaczenia os6b wykonujgcych czynnos$ci w postepowaniu

. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane

z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia, po stronie zamawiajacego lub
mogace mie¢ wpltyw na wynik tego postgpowania (lub udzielajace zamowienia) podlegaja
wylaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw.

. Konflikt interesow wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostaja w zwiagzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym pozyciu
z wykonawcag, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organow zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielanie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaly wynagrodzenie z innego tytulu
lub byly cztonkami organow zarzadzajacych lub nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronno$ci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygni¢ciu postepowania.



3. Osoby wskazane w ust. 1 podlegaja wylaczeniu z dokonywania czynnos$ci w postepowaniu,
jezeli zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia, wymienione w art. 56 ust. 3 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

4. W przypadku zaistnienia konfliktu interesow lub okolicznosci okreslonych w ust. 3, osoby
o ktérych mowa w ust. 1 skladaja do akt postepowania o$wiadczenie o stwierdzeniu tych
okolicznosci 1 wytaczajg sie od udziatu w dalszych czynnosciach.

5. Czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust.
1 powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych
na wynik postepowania.

§ 7. Opis przedmiotu zamowienia

1. Pracownik prowadzacy procedur¢ zamoOwienia zobowigzany jest do sporzadzenia opisu
przedmiotu zamowienia w formie pisemnej, w sposob:

1) jednoznaczny i wyczerpujacy — tak by nie byla mozliwa roézna interpretacja wskazanych
postanowien,

2) zapomocg dostatecznie doktadnych 1 zrozumiatych okreslen, by nie byto watpliwosci, jakie
sa oczekiwania zamawiajacego i aby opis mogt by¢ podstawa sporzadzenia wlasciwej oferty,

3) uwzgledniajac wszystkie wymagania 1 okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty — opisujac przedmiot zamowienia, nie moze pomina¢ zadnych kwestii, ktoére beda
mie¢ znaczenie w kwestii ksztattu oferty.

2. Przedmiot zamowienia na roboty budowlane opisuje si¢ za pomoca dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdt budowalnych.

3. Jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i1 wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, przedmiot zamdwienia opi-
suje si¢ za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

§ 8. Wnioski w sprawie udzielenia zamdwienia

1. Podstawg wszczecia postgpowania o udzielenia zamdwienia jest sporzadzenie 1 zlozenie
wniosku stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. Wniosek sktadany jest przez
kierownikow dziatow lub pracownikéw na samodzielnych stanowiskach, ktorych zakres
obowigzkow zwigzany jest z danym zamowieniem.

2. Wnioskodawca zobowigzany jest kazdorazowo sprawdzi¢ czy realizacja zamdwienia jest
mozliwa przy wykorzystaniu zasobow wtasnych Spoétki.

3. Whnioski nastepnie kierowane sg do pracownika zatrudnionego na stanowisku specjalisty ds.
zamowien publicznych w celu ich zaopiniowania w zakresie trybu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia.
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. W dalszej kolejnosci wnioski kierowane sg do gldwnej ksiegowej celem zweryfikowania
zabezpieczenia srodkoéw finansowych na realizacj¢ zamowien objetych danym wnioskiem.

. Po uzyskaniu akceptacji gtownej ksiegowej, wnioski kierowane sg do prezesa zarzadu w celu
podjecia decyzji o ich realizacji.

. W przypadku naglej potrzeby udzielenia zamowienia i nieobecnosci prezesa zarzadu, decyzje
o realizacji wniosku podejmuje gldwna ksiggowa w porozumieniu ze specjalista ds. zamowien
publicznych. W takim przypadku do wniosku nalezy dotgczy¢ stosowng notatke stuzbowa.

§ 9. Dokumentowanie postepowan

. W toku postepowania wszelka dokumentacje¢ zwigzang z danym postgpowaniem przedktada si¢
specjaliscie ds. zamdéwien publicznych celem sprawdzenia jej pod katem merytorycznym.

. Z postgpowania o udzielenie zamowienia sporzadza si¢ pisemny protokot. Wzor protokotu
stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

. Oferty, opinie biegtych i radcéw prawnych, o§wiadczenia, zawiadomienia, notatki stuzbowe,
dokumenty i1 informacje sktadane przez wykonawcow w toku postgpowania nalezy przedktadac
do akt danego postepowania.

Rozdziat Il Prowadzenie postepowania

§ 10. Warunki sktadania ofert 1 udziatu w postgpowaniu

. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
. Oferte sktada si¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Wykonawcy sktadaja swoje oferty osobiscie w siedzibie zamawiajacego, poczta tradycyjng lub
elektroniczng.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
. Oferta ztozona po terminie jest zwracana wykonawcy bez otwierania.

. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie przestanek zawartych w zaproszeniu;

2) spelniaja warunki udziatu w postgpowaniu, o ile zostaly one okre§lone przez zamawiajacego
w zaproszeniu badz zalgcznikach do zaproszenia.

. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczy¢ m.in.:
1) zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnos$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow;
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3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

. Zamawiajacy nie moze okresla¢ warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwg konkurencje.

. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia, ustanawiajgc pelnomocnika

do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza si¢ wykonawce na podstawie art. 108
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320
z p6zn. zm.). Z postepowania o udzielenie zamoOwienia zamawiajacy moze wykluczy¢
wykonawce na podstawie art. 109 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu wskazanych
w przepisach Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. (Dz. U. 2020.2415) w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentoéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy jak rowniez
innych dokumentéw potwierdzajacych speinienie warunkéw udzialu w postgpowaniu, jezeli
jest to niezbgdne do oceny spetniania przez wykonawcow tych warunkow.

Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli os§wiadczen lub
dokumentow, o ktéorych mowa w niniejszym artykule, lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw,
albo ktorzy ztozyli oswiadczenia lub dokumenty zawierajace bledy, lub ktorzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze pomimo ich
uzupelnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie
postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny
potwierdza¢ spetlnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego, nie po6zniej niz w dniu wyznaczonym jako termin
uzupelnienia o§wiadczen lub dokumentéw. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez
siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych ztozonych o§wiadczen lub dokumentow.

§ 11. Tryb 1 forma prowadzenia postgpowania

~ Zapytanie ofertowe ~

. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zaproszenie do sktadania ofert

umieszczane jest na stronie internetowej Spotki www.mzkchojnice.pl lub przesytane poczta
elektroniczng do takiej liczby wykonawcow, ktdra zapewni konkurencj¢ (minimum trzech).
Jezeli nie mozna zidentyfikowac takiej liczby, mozliwe jest skierowanie zapytania ofertowego
do mniejszej liczby wykonawcoéw z jednoczesnym zamieszczaniem zapytania ofertowego na
stronie internetowej Spotki.

. Warunki zapytania ofertowego powinny zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postgpowania;
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2) numer wewnetrzny postepowania,

3) tryb udzielenia zamdwienia,

4) opis przedmiotu zamowienia;

5) opis czeg$ci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadnie ofert czesciowych;
6) termin wykonania zamdwienia;

7) podstawy wykluczenia;

8) informacje o warunkach udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;

9) informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw z podaniem adresu poczty elektronicznej lub
strony internetowej zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢
poczta elektroniczng;

10) wskazanie 0os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

11) wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli sa
wymagane);

12) termin zwigzania oferta;
13) opis sposobu przygotowywania oferty;

14) termin skladania ofert — ktory powinien zapewni¢ wykonawcy mozliwo$¢ prawidlowego
przygotowania oferty i1 by¢ nie krotszy niz 7 dni, liczagc od dnia nastgpnego po dniu,
w ktorym przestano do wykonawcow zaproszenie do sktadania ofert;

15) termin otwarcia ofert;
16) sposob obliczenia ceny;
17) opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw 1 sposobu oceny oferty;

18) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzor umowy.

3. Oferta na roboty budowlane, poza elementami wskazanymi w wymaganiach, musi zawierac¢
rowniez wycen¢ robot lub kosztorys ofertowy, a jezeli roboty budowlane beda rozliczane
kosztorysem powykonawczym, wowczas oferta powinna zawiera¢ wstepny kosztorys ofertowy
lub sktadniki kalkulacyjne obejmujace stawke roboczogodziny, wskaznik % kosztéw ogolnych
od roboczogodziny 1 sprzetu, wskaznik zakupu materialdéw oraz wskaznik zysku.

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ pisemnie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy
udostgpnia na stronie internetowej zamawiajacego www.mzkchojnice.pl.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang tresci zamawiajacy udostgpnia na
stronie internetowej zamawiajacego www.mzkchojnice.pl.
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. W przypadku gdy zmiany tresci zapytania ofertowego sg istotne dla sporzadzenia oferty lub

wymagaja od wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tresci zapytania
1 przygotowanie ofert, zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert o czas niezbgdny na
zapoznanie si¢ ze zmiang i przygotowanie oferty.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory w trakcie postgpowania zaoferuje najkorzystniejsze
warunki realizacji zamowienia, biorgc pod uwage zarowno oferowang ceng, jak i inne kryteria
odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, tj. funkcjonalno$¢, jakos$¢, parametry techniczne,
koszty eksploatacji, termin platnosci, termin wykonania zaméwienia, warunki gwarancji,
doswiadczenie wykonawcy itp.

W przypadku otrzymania minimum dwoch najkorzystniejszych ofert cenowych, (ktorych
wartos¢ jest identyczna), nalezy wystapi¢ do wykonawcow o ztozenie ofert dodatkowych badz
przeprowadzi¢ negocjacje z tymi wykonawcami we wskazanym przez zamawiajacego terminie.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy dokumentdw na potwierdzenie wymagan, jakie
powinni spetnia¢ wykonawcy zamdwienia.

Zamawiajacy moze wezwaé¢ wykonawce do ztozenia wyjasnien dot. oferty, oswiadczen
1 dokumentow.

W przypadku, kiedy po dokonaniu wyboru wykonawcy okaze si¢, ze nie jest on w stanie spetnic
warunkéw zamoéwienia lub odmawia wspotpracy, jednostka organizacyjna odpowiedzialna za
przeprowadzenie danego postepowania zwraca si¢ do prezesa zarzadu z zapytaniem, czy moze
dokona¢ wyboru wykonawcy, ktéry uzyskat nastepne miejsce zgodnie z punktacja wyboru, czy
rozpocza¢ procedurg zapytania ofertowego od nowa.

Informacj¢ o udzieleniu zamowienia przekazuje si¢ wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na
zapytanie ofertowe oraz umieszcza si¢ na stronie internetowej zamawiajacego (w przypadku
gdy zapytanie ofertowe zostalo wczesniej umieszczone na stronie).

~ Zamowienie z wolnej reki ~

. Zamoéwienie z wolnej re¢ki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym zamawiajacy udziela

zamoOwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

. Zamowienia z wolnej reki udziela si¢ wytacznie za pisemng zgoda prezesa zarzadu.

. Zamowienie z wolnej re¢ki jest szczegdlnym trybem zamdwienia, ktdre jest dopuszczalne, jezeli

spelniona jest minimum jedna nizej wymieniona przestanka:
1) nagta konieczno$¢ usunigcia awarii,

2) kiedy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia, a nie mozna zachowac¢ terminéw okre$lonych dla innych trybow udzielenia
zamoOwienia,

3) gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $§wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

4) kiedy mozliwe jest udzielenie zamdwienia na szczegodlnie korzystnych warunkach, np.
w zwigzku z likwidacja dziatalno$ci innego podmiotu itp.,
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5) gdy w postepowaniu prowadzonym uprzednio w innym trybie przewidzianym w niniejszym
Regulaminie nie wplynety Zadne oferty albo wszystkie oferty zostaty odrzucone ze wzgledu
na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia, a zakres zamoéwienia nie zostat
istotnie zmieniony,

6) w innych szczegdlnie uzasadnionych wypadkach.

. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie prowadzone z wolnej reki na kazdym jego etapie,
o czym informuje wykonawce zaproszonego do udziatu.

. W przypadku realizacji zamoéwienia w tym trybie, wlasciwa jednostka organizacyjna wypehia
wniosek (stanowigcy zatacznik nr 4) 1 przedktada go do zatwierdzenia kolejno: specjaliscie ds.
zamowien publicznych, gtownej ksiggowej 1 prezesowi zarzadu.

~ Zakupy cze$ci zamiennych, podzespoldéw 1 materiatow pomocniczych stuzacych do
naprawiania i serwisowania pojazdoéw ~

. Zaplanowane zakupy cze¢$ci zamiennych, podzespotdow i materiatdéw pomocniczych, stuzacych
do napraw 1 serwisowania pojazdéw zamawiajacego, dokonywane s3 na podstawie ofert
zbiorczych sktadanych przez wykonawcoéw droga elektroniczng. Zakupy interwencyjne
dokonywane sg w trybie z wolnej reki.

. W tresci zaproszenia powinno si¢ uwzglednié co najmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postgpowania;

2) numer wewngetrzny postgpowania,

3) tryb udzielenia zamdwienia,

4) opis przedmiotu zamowienia;

5) informacje¢ o dopuszczeniu sktadnia ofert czgsciowych;

6) termin wykonania zamdéwienia;

7) podstawy wykluczenia;

8) informacje o warunkach udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia;

9) informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z Wwykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow z podaniem adresu poczty elektronicznej lub
strony internetowej zamawiajgcego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢
poczta elektroniczna;

10) wskazanie 0osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

11) wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli sa
wymagane);

12) termin zwigzania oferta;

13) opis sposobu przygotowywania oferty;
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14) termin sktadania ofert — ktory powinien zapewni¢ wykonawcy mozliwos¢ prawidtowego
przygotowania oferty i by¢ nie krotszy niz 7 dni, liczac od dnia nast¢gpnego po dniu,
w ktorym przestano do wykonawcow zaproszenie do sktadania ofert;

15) termin otwarcia ofert;
16) sposob obliczenia ceny;
17) opis kryteridow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny oferty;

18) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy
w sprawie zamoOwienia, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy.

. Listy czesci, o ktorych mowa w ust. 2 powinny zawiera¢ co najmnie;j:

1) wykaz zamawianych czgSci zamiennych, podzespotdw i materiatdow pomocniczych
(nazwa, opis)

2) nr katalogowy,

3) ilos¢ zuzyta w ostatnim roku,

. W odniesieniu do cze$ci zamiennych powyzszy wykaz moze wskazywaé nazwe producenta

czesci 1jej numer w katalogu producenta.

. W przypadku gdy wykonawca oferuje elementy pochodzace od innego producenta, niz

wskazany przez zamawiajagcego w  zaproszeniu, wykonawca zobowigzany jest
udokumentowa¢, ze ich jako$¢ odpowiada elementom uzywanym do montazu pojazdu
1 czgsciom zamiennym dostarczanym przez producenta pojazdu (dowdd rownowaznosci).

. Zamawiajacy dopuszcza oferty czesciowe. Kazda pozycja odpowiednio wypetnionej listy moze

stanowi¢ odrebng oferte 1 by¢ rozpatrywana odrgbnie.

Zamawiajacy dokonuje wyboru jednego lub kilku dostawcow dla ogloszonej listy. Oferty
poréwnywane sga odrebnie w kazdej pozycji. Podstawowym kryterium wyboru jest cena.
Szczegbdly dotyczace zasad oceny ofert publikowane beda kazdorazowo z zaproszeniem do
sktadania ofert.

. Zmiany w ofertach moga by¢ ztozone jedynie przed uptywem terminu sktadania ofert poprzez

anulowanie poprzedniej oferty 1 ztozenie nowe;.

. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ pisemnie do zamawiajagcego o wyjasnienie treSci zapytania

ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej
niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie
wplynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy
udostegpnia na stronie internetowej zamawiajgcego www.mzkchojnice.pl.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$§¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang¢ tre$ci zamawiajacy udostgpnia na
stronie internetowej zamawiajgcego www.mzkchojnice.pl.

W przypadku gdy zmiany tresci zapytania ofertowego sg istotne dla sporzadzenia oferty lub
wymagaja od wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tre§ci zapytania i
przygotowanie ofert, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezb¢dny na
zapoznanie si¢ ze zmiang i przygotowanie oferty.
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Jezeli na etapie realizacji zamowienia, wykonawca, ktory ztozyt ofert¢ najkorzystniejsza nie
jest w stanie wypehli¢ wymagan deklarowanych w ofercie, zamawiajacy dokonuje zakupu
w trybie z wolnej reki.

§ 12. Informacje dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

~ Wadium ~

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcoOw wniesienia

wadium.

. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokos$ci nie wigkszej niz 3% wartosci zamowienia.

. Wadium moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nast¢pujacych

formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci ( Dz.
U. z 2025 r. poz. 98).

. Wadium wnoszone w pieniagdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

zamawiajacego.

. Wadium wnoszone w postaci porgczenia lub gwarancji musi zawiera¢ sformulowanie

zobowigzania do nieodwotalnego 1 bezwarunkowego zaplacenia kwoty wadium na pierwsze
pisemne zadanie zaptaty i nie moze uzaleznia¢ dokonania zaptaty od speienia jakichkolwiek
dodatkowych warunkow lub tez od przedtozenia jakiejkolwiek dokumentacji. W przypadku
przedlozenia porgczenia lub gwarancji nie zawierajagcych wymienionych elementéw, badz
posiadajacych jakiekolwiek dodatkowe zastrzezenia, zamawiajacy uzna, ze wykonawca nie
wniost wymaganego wadium.

. Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia

wystgpienia jednej z okolicznosci:
1) uptywu terminu zwigzania oferta;
2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia.

. Zamawiajacy niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku

zwraca wadium wykonawcy:
1) ktory wycofat oferte przed uplywem terminu sktadania ofert;
2) ktorego oferta zostala odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza.
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10.

. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi

z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieni¢dzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

. Jezeli wadium wniesiono w innej formie niz w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je poprzez

ztozenie gwarantowi lub ubezpieczycielowi os§wiadczenia o zwolnieniu z wadium.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego
w formie gwarancji lub poreczenia, o ktorym mowa w ust. 3 wystepuje bezposrednio do
gwaranta lub poreczyciela z zadaniem zaplaty wadium, jezeli:

1) wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana odmoéwit podpisania umowy w sprawie
zamowienia publicznego, na warunkach okreslonych w ofercie;

2) wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana nie wnidsl wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy (jezeli byto wymagane);

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.

~ Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ~

. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na

roboty budowlane, a takze ustugi i dostawy.

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy do pokrycia roszczen z tytulu

niewykonania lub nienalezytego wykonania zamoéwienia 1 wnosi si¢ je przed zawarciem
umowy.

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ustala si¢ w wysokosci maksymalnie do 5%

ceny oferty brutto.

. Zabezpieczenie mozna ustali¢ w wysokosci wiekszej niz 5% nie wigkszej jednak niz 10% ceny

catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania
zamawiajacego wynikajacego z umowy, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamowienia
lub wystapieniem ryzyka zwigzanego z realizacja zamoOwienia, co zamawiajacy opisat
w zaproszeniu lub innych dokumentach zaméwienia.

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w pienigdzu (przelewem

na rachunek Spoéiki), porgczeniach bankowych, gwarancjach bankowych lub gwarancjach
ubezpieczeniowych.

. Jesli zabezpieczenie wniesione zostato w pieniadzu, Zamawiajacy przechowuje je na rachunku

bankowym.

. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie

kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku

bankowego, na ktorym byty one przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew.

. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia

1 uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.
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10. Zamawiajacy moze jednoczes$nie pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za
wady lub gwarancji kwote nieprzekraczajaca 30% zabezpieczenia. Kwota ta jest zwracana nie
poOzniej niz w 15. dniu po uptywie okresu rekojmi za wady lub gwarancji.

§ 13. Odrzucenie ofert

Zamawiajacy odrzuca oferty niezgodne z zaproszeniem skierowanym do wykonawcow
zawierajace razgco niskg cene, z powodu wykluczenia wykonawcy, ktorych ztozenie stanowi
czyn nieuczciwej konkurencji, zawierajace bledy w obliczeniu ceny, z wylaczaniem
oczywistych omytek — informujac o tej czynnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
i podajac przyczyny ich odrzucenia.

§ 14. Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg nie dluzej niz 30 dni od dnia uplywu terminu sktadania ofert.
Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzief, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.
Zamawiajacy okre$la w zaproszeniu do zlozenia oferty termin zwigzania oferta przez
wskazanie daty.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwraca si¢
jednokrotnie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta wymaga zlozenia przez wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

4. W przypadku gdy zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania
oferta, o ktorym mowa w ust. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo,
jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania
oferta.

5. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu ich otwarcia.
6. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty:
1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty ze specyfikacja warunkéw zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona, przy
czym w przypadku, o ktorym mowa w pkt 3) zamawiajacy wyznacza wykonawcy termin na
wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omyitki.
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. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w zaproszeniu do ztozenia oferty.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i1 innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte, ktora otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej
wadze. Jezeli oferty otrzymaty taka samg ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy
wybiera ofert¢ z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem.

. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajacych nowa cen¢ lub koszt. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe,
nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach

§ 15. Zawiadomienie o wyborze oferty

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, .
ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze oferty podajac nazwe firmy albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamiesz-
kania i adres wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano,

2) ilosci ofert odrzuconych z podaniem powodu odrzucenia.

. W przypadku gdy dokumenty postgpowania zostaty udostgpnione na stronie zamawiajacego,
niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Spotka zamieszcza informacje, o ktorych
mowa w ust. 1, na stronie internetowej www.mzkchojnice.pl.

§ 16. Umowy

. Udzielenie zamo6wienia nastepuje z chwilg zawarcia umowy w formie pisemne;.
. Do uméw w sprawach zamowien publicznych stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

. Umowy sg jawne i podlegaja udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publiczne;.

. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie. W zalezno$ci od biezacych potrzeb, w ramach wartosci oferty, Spotka
dopuszcza zmiany w zakresie iloSciowym poszczegdlnych pozycji przedmiotu zamowienia
z zachowaniem cen ofertowych.

. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu speinienia
Swiadczenia oraz terminu realizacji umowy w stosunku do zaproszenia i oferty przy zawieraniu
umowy na skutek okolicznos$ci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili wyboru
najkorzystniejszej oferty i ktore nie stanowily kryteriow oceny ofert.
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6. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz
3 dni robocze od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty (w przypadku gdy ztozono
1 ofert¢ mozna zawrze¢ umowg przed uptywem wskazanego terminu).

Rozdziat IV — Postanowienia koncowe

1. MZK Sp. z 0. 0. w Chojnicach jako zamawiajagcy ma prawo uniewaznienia w catosci albo
w czg$ci kazdego z postgpowan prowadzonych w oparciu o niniejszy Regulamin, w tym
zamknig¢cia postgpowania bez dokonania wyboru ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny,
na kazdym etapie postepowania. W takim przypadku z tego tytulu wykonawcom nie
przystuguja zadne roszczenia wobec zamawiajacego.

2. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadamia jednocze$nie wszystkich
wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia i ztozyli oferty. W przypadku gdy
dokumenty postgpowania zostaly udostepnione na stronie zamawiajacego, informacje
0 uniewaznieniu zamieszcza si¢ na stronie internetowej www.mzkchojnice.pl.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu

REGULAMIN PRAC KOMISJI PRZETARGOWE]

Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech oséb powotanych przez zarzad Spoéiki
sposrod pracownikow.

Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych, prezes
zarzadu, z wilasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotac
bieglych.

Prezes zarzadu, sposréd os6b powotanych do komisji przetargowej wskazuje
przewodniczacego i sekretarza.

Pracg komisji przetargowej kieruje przewodniczacy.
Przewodniczacy komisji:
1) informuje prezesa zarzadu o wystapieniu okoliczno$ci powodujacych wytaczenie cztonka
komisji,
2) wyznacza terminy pracy komisji,

3) rozdziela pomiedzy cztonkoéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym
zadania zwigzane z przygotowaniem dokumentéw skladajacych si¢ na specyfikacje
warunkoéw zamowienia,

4) nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdowienia
publicznego,

5) informuje prezesa zarzadu o problemach pojawiajacych si¢ w toku postgpowania,
6) przedktada prezesowi Zarzadu protokol postepowania.

Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy: prowadzenie protokotu postgpowania oraz dbatos¢
0 sprawng organizacj¢ postepowania.

Zadaniem komisji jest:
1) przygotowanie postepowania i przekazanie do akceptacji prezesowi zarzadu:
- propozycji wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,
- specyfikacji warunkéw zamoéwienia,
- zaproszenia do udzialu w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert lub zapytania o ceng,

- propozycji tresci zaproszenia do rokowan w trybie zamowienia z wolnej reki ze wskazaniem
podmiotu, ktoremu ma by¢ udzielone zamdwienie,

- ogloszen wlasciwych ze wzgledu na przyjety tryb postgpowania,

- innych wymaganych dokumentow, w szczegdlnosci wnioskéw do wlasciwego organu
o wydanie decyzji wymaganych ustawa;

2) przeprowadzenie postepowania, a w szczegdlnosci:
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- udostepnianie specyfikacji warunkow zamodwienia zainteresowanym wykonawcom oraz
udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tresci,

- informowanie uczestnikOw postgpowania o ewentualnych zmianach lub modyfikacjach
wprowadzonych do dokumentacji przetargowej,

- negocjacje albo rokowania z wykonawcami, jezeli przyjety tryb to przewiduje,
- otwarcie ofert oraz ocena spetniania warunkow stawianych wykonawcom,

- wnioskowanie o odrzucenie ofert,

- ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

- przedstawienie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,

- uniewaznienie postepowania,

- analiza wnoszonych odwotan,

- udokumentowanie post¢powania,

- w przypadku stwierdzenia, ze wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,
przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe, uchyla si¢ od podpisania umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, przedstawienie cztonkowi
Zarzadu Spoltki propozycji wyboru tej sposrod pozostalych waznych ofert, ktora uzyskata
najwickszg liczbe punktow.

W toku badania 1 oceny ofert komisja moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Komisja wnioskuje o odrzucenie oferty wykonawcy na podstawie art. 226 ustawy Pzp.

Komisja wnioskuje o uniewaznienie postgpowania na podstawie art. 255 Pzp. Pisemne
uzasadnienie wniosku powinno zawiera¢ wskazanie dokladnej podstawy prawnej
1 okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastgpnego dnia po dniu, w ktorym uptynal termin sktadania ofert.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaly otwarte,

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

. Ocena zlozonych ofert — w trakcie oceny ztozonych ofert komisja wykonuje nastgpujace

czynnoSci:

1) sprawdza, czy wszystkie oferty odpowiadaja zasadom i warunkom okreslonym
w ogloszeniu 1 Regulaminie,

2) dokonuje oceny spetnienia warunkéw wymaganych od wykonawcow i odnotowuje wyniki,

3) okresla, czy oferty nie zawieraja oczywistych omylek pisarskich lub rachunkowych
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4) powiadamia wykonawcéw o dokonaniu korekty oczywistych omytek,
5) wnioskuje o odrzucenie ofert,
6) dokonuje oceny ztozonych ofert.

13. W przypadku wniesienia przez wykonawcow odwotania na czynnosci podjete
przez zamawiajacego, przewodniczacy komisji przekazuje informacj¢ o odwotlaniu wraz ze
stanowiskiem komisji do rozpatrzenia prezesowi zarzadu. O zlozeniu odwotania komisja
zawiadamia niezwtocznie wykonawcow uczestniczgcych w danym post¢gpowaniu.

14. Po podpisaniu protokotu postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego przez cztonkow
komisji i zatwierdzeniu przez prezesa zarzadu, przewodniczacy komisji powiadamia pisemnie
wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

15. Komisja zakonczy swoja dziatalno$¢ po podpisaniu umowy.
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